DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

EXECUTI

1 8 Vitoria (ES), quarta-feira, 18 de Margo de 2026.
FABIANE DE MATTOS WETLER 278110 | 2025/2026 | ABRIL/2026 MAIO/2026
FELIPE MEIRELLES BUITENCOURT COELHO | 4811410 | 2025/2026 | JULHO/2026 | ABRIL/2026
MARCELO CALMON DIAS 2598469 | 2025/2026 | ABRIL/2026 | JANEIRO/2027
MARIA EMILIA NERY VALADAO 3624536 | 2025/2026 MAIO/2026 ABRIL/2026

Art. 7° ALTERAR a escala de férias fracionadas - 1° periodo, aprovada pela Ordem de Servico n°. 353,
publicada em 18 de dezembro de 2025, exercicio 2026, para excluir e incluir o servidor abaixo relacionado:

. ] . Periodo . Incluir:
Nome do Servidor: N.° Funcional Aquisitivo Excluir: 10 Periodo
VICTOR CALMON SANTANA 5058554 2025/2026 | AGOSTO/2026 ABRIL/2026
HEYDE DOS SANTOS LEMOS
Subsecretaria de Estado de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas
Protocolo 1749297
RESUMO DA RESCISAO DO TERMO DE CESSAO RETIFICACAO

DE USO DE BEM PATRIMONIAL N° 19/2020
Processo: 2020-Q6MJ1

Entregador: Policia Militar do Estado do Espirito
Santo - PMES

Recebedor: Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos - SEGER

Objeto: Imoével com drea de 55,55 m2, situado
a Rua Jair de Andrade, n° 43, bairro Vila Rubim,
municipio de Vitoria/ES, cadastrado no registro
imobilidrio da SEGER como RDI 78 - D548-09, local
onde funcionava o Destacamento da Policia Militar
da Vila Rubim.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
Protocolo 1748880

RESUMO DO 2° TERMO ADITIVO AO CONVENIO
DE CESSAO
N° 016/2024

PROCESSO N° 2020-FPGR4

CEDENTE: Secretaria de Estado de Gestao e recursos
Humanos - SEGER.

CESSIONARIO: Ministério Publico
Procuradoria Geral da Republica - MPF.

Federal -

UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS: Secretaria
de Estado da Educacao - SEDU.

OBJETO: Prorrogagdo do Convénio de Cessdao n©
016/2024 da servidora LUCIANNE VIRGINIA
GAROZI, n.° funcional 3222187/1 até 13 de marco
de 2027.

ASSINANTES: Pela Secretaria de Estado de Gestao
e Recursos Humanos - SEGER/Marcelo Calmon
Dias - Ministério Publico Federal - MPF/ Eliana Peres
Torelly de Carvalho - Unidade de Recursos Humanos
- SEDU/Lariza Tavares Casale Barbosa/Servidora
Cedida/ Lucianne Virginia Garozi.

Protocolo 1749850

Na Portaria n® 198-S, publicada em 02 de margo de
2026, sob o protocolo 1737258,

Onde se Ilé:...
16/03/2029.

pelo periodo de 16/03/2026 a

Leia-se:... pelo periodo de 16/03/2026 a

15/03/2030.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
Protocolo 1749358

RETIFICAGCAO

Na Portaria n® 182-S, publicada em 26 de fevereiro
de 2026, sob o protocolo 1735850,

Onde se lé:... a partir de 07/12/2025...
Leia-se:... a partir de 07/01/2026...
MARCELO CALMON DIAS

Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
Protocolo 1749361

Departamento de Imprensa Oficial - DIO -

INSTRUGAO NORMATIVA DIO/ES N.°
001/2026, DE 17 DE MARCO DE 2026.

Altera dispositivos da Instrugdao Normativa DIO/ES
n°.001/2025,de 02 dejaneirode 2025, que disciplina
0 acesso as publicacbes e envio de matérias para
o Diario Oficial do Espirito Santo e demais diarios
oficiais, e consolida as normas relativas ao assunto.

A DIRETORA-GERAL DO DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO -
DIO/ES, no uso das atribuicdes que lhe conferem
o art. 13, da Lei n.° 2449, de 05 de novembro de
1969; art. 80 da Lei Complementar n.° 222, de 27
de dezembro de 2001;
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EXECUTIVO

Vitéria (ES), quarta-feira, 18 de Margo de 2026.

Considerando a
transparéncia dos
publicas;

aumentar a
informacdes

necessidade de
processos das

Considerando também a necessidade de maior
precisdo e atualizacdo das informacdes atinentes
ao processo de publicagdo de atos legais nos diarios
oficiais sob responsabilidade desta Autarquia,

RESOLVE:

Art. 1° Consolidar a redagao da Instrugao Normativa
DIO/ES n°. 001/2025, considerando suas posteriores
alteracdes, o que faz da seguinte forma:

“Art. 190 Estabelecer as normas e os procedimentos
de envio de matérias para publicacdo no Diario Oficial
do Estado do Espirito Santo (“DOES”) e demais
diarios oficiais sob responsabilidade desta Autarquia.

Art. 2° Para os fins desta Instrugao Normativa,
considera-se:

I - Matéria: um ou mais blocos de texto, com
possiveis elementos graficos acessorios, limitados a
um unico assunto;

II - Sistema IONEWS: meio eletronico exclusivo
para recebimento, aprovagdao ou reprovagdao da
matéria a ser publicada, o calculo do custo de
publicagcdo, a geragao de faturas e/ou Documento
Unico de Arrecadagao - DUA para pagamento do
servigo de publicidade do ato legal, além de ser a fonte
oficial para leitura dos diarios oficiais supracitados;

III - cliente principal: primeira parte obrigatéria
do cadastro no Sistema IONEWS, composta por
informagdes de pessoa juridica publica, privada, ou
pessoa fisica, com finalidade contabil;

IV - cadastro de publicador: segunda etapa
obrigatéria do cadastro no Sistema IONEWS,
composta exclusivamente por informagdes de
pessoa fisica, com responsabilidade legal pelo envio
das matérias, pelos procedimentos de publicagdo e
pelo conteldo enviado.

\") - publicador: pessoa fisica cujos dados
compdem o cadastro de publicador.

Art. 3° O acesso ao Sistema IONEWS sera permitido
apos a realizacdao do cadastro por meio do formulario
disponivel no portal do DIO/ES (ioes.dio.es.gov.br/
cadastro) e a autenticagao das informagdes de login
e senha na “Area do Publicador”, também disponivel
no portal do DIO/ES (dio.es.gov.br).

§ 1° O cadastro sera concluido apods a aprovagao
ou reprovagcao por parte do DIO/ES, com base
na validade das informagdes encaminhadas pelo
solicitante.

§ 29 No cadastro de cliente principal como pessoa
juridica devera ser encaminhada, obrigatoriamente,
copia de comprovante de inscricdo e situagdo
cadastral emitido pela Receita Federal do Brasil
correspondente aos dados preenchidos no formulario.

§ 39 Todo cadastro de cliente principal devera estar
vinculado a, no minimo, um cadastro de publicador
com permissao “master”. Este publicador sera
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responsavel pelo cadastro inicial, pelo gerenciamento
cadastral e pelo controle das atividades de outros
publicadores associados, além de ter acesso completo
as matérias enviadas a as faturas e/ou Documento
Unico de Arrecadacao - DUA gerados.

§ 4° No cadastro de pessoa fisica para acesso
ao Sistema IONEWS deverd ser encaminhada,
obrigatoriamente, copia de documento oficial de
identificacdao com foto.

§ 59 O DIO/ES fornecera todas as instrugbes para
utilizagdo do Sistema IONEWS através de seu portal
(dio.es.gov.br/como-fazer-publicacoes) e prestara
suporte aos publicadores por e-mail (atendimento@
dio.es.gov.br) ou pelos telefones de nimeros (27)
3636-6932, (27) 3636-6933, (27) 3636-6934 e (27)
3636-6945.

Art. 4° A matéria encaminhada para publicagdo
através do Sistema IONEWS, devera ser submetida
em arquivo individual, obedecendo aos seguintes
critérios:

I - Para textos simples e curtos, o conteldo
deve ser digitado, sem qualquer margem, e enviado
exclusivamente em arquivo de extensao .doc, .docx
ou .rtf;

I1 - Para textos distribuidos em grande numero
de paginas, com tabelas extensas ou outras
complexidades graficas, o conteludo devera ser
enviado em arquivo com extensao .pdf, observando
as seguintes configuragodes:

a) Dimensdes da pagina: largura de 10,5
centimetros (limitado a uma pagina), ou 21
centrimetros, com altura maxima de 29,7 centimetros

por pagina;

b) Fonte: “Verdana”, em cor preta e tamanho
10;

C) Formatacdo da fonte: sem condensagdao, com

escala do espacamento entre caracteres ajustada
em 100%;

d) O arquivo deve conter reconhecimento 6ptico
de caracteres ("OCR").

Art. 5° O Sistema IONEWS analisara e/ou formatara

automaticamente a matéria a ele submetida
previamente a publicacao.
I - Em caso de arquivo com texto simples,

observando-se o disposto no Art. 49, inciso I, o
Sistema IONEWS:

a) torna a fonte “Verdana”, cor preta e tamanho
8,
b) enquadra para uma coluna (5 centimetros

de largura) ou quatro colunas (21,5 centimetros
de largura), consoante a disposicao dos elementos
textuais/graficos e também dos “metadados”
acumulados no arquivo pelo editor de texto;

C) adequa os espacamentos entre linhas para a
opcgao “simples”, e na opcdo “antes e depois” para
Opt (zero pt);

d) alinha o paragrafo em zero, sem recuo;

e) torna a fonte para sem condensacdao, sem
expansdo e com escala do espagamento entre
caracteres em 100%;

f) torna justificado o texto que estiver alinhado a
esquerda ou direita, mantendo apenas o alinhamento
centralizado;
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g) insere bordas em tabela para que todas sejam
exibidas.
I.1 - o] Sistema IONEWS removera

automaticamente nos arquivos elencados no Art. 49,
inciso I:

a) os cabecalhos e rodapés, juntamente com
seu conteldo;

b) 0s sombreamentos;

C) as marcas d’'agua;

d) as notas de rodapé;

e) outros recursos de fins automaticos.

1.2 - Desaconselha-se o alinhamento por marcas

de tabulagao (com uso da tecla “TAB”) ou através de
espacamento manual, por risco de desconfiguragao
do texto apds sua formatagéo.

§ 1° Em caso de arquivo com texto distribuido em
grande quantidade de paginas, etc., observando-se
o disposto no Art. 49, inciso II, o Sistema IONEWS
analisara e recusara o que ultrapasse a dimensdo
maxima de 21 centimetros de largura e altura de
29,7 centimetros;

§ 29- Apds a anadlise feita pelo Sistema IONEWS,
o DIO/ES também analisara a matéria, podendo
aprovar ou reprovar para publicacdo, considerando-se
os critérios do Art. 49, inciso II.

§ 39 - O Sistema IONEWS recusara o arquivo cuja
configuragao:

a) possua tabela dentro de tabela (“tabelas
aninhadas”);

b) possua caixa de texto;

C) tenha orientacdo de paginas divergentes
(“retrato” e “paisagem”);

d) nao esteja nas extensodes previstas no Art.
49, incisos I e II;

e) supere 10 megabytes de tamanho;

f) contenha “metadados” corrompidos apos

multiplas edigGes.

§ 4°- A justificativa de reprovagao da matéria se
dard através de mensagem ao e-mail constante no
cadastro do publicador.

Art. 6° - Para fins exclusivos de calculo, a matéria
cadastrada sera exibida previamente formatada,
antes de sua publicacdo e o custo de publicacao (CP)
sera calculado com base nos seguintes critérios:

a) texto sera formatado em fonte Verdana,
tamanho 8.
b) o preco por centimetro por coluna (cm/

coluna) sera previsto na Tabela de Servigos que faz
parte integrante da Instrucdao de Servicos DIO-ES.

c) O calculo do CP levara em consideracdo altura
do texto (a), o numero de colunas especificado no
Art. 59, inciso I, alineas “a” e "b” ("1” ou “4").

A férmula para o calculo é apresentada da seguinte
forma:

cm/coluna x a x 1= CP; ou
cm/coluna x a x 4= CP.

EXECUTIVO

Vitoria (ES), quarta-feira, 18 de Margo de 2026.

Art. 7° A producdo, edicdo e adequacao textual/
grafica aos padroes de publicacdo ora estabelecidos
sao de inteira responsabilidade do publicador.

§ 19 Apods o cadastramento da matéria no Sistema
IONEWS, seu conteddo ndo podera ser modificado
em nenhuma hipdtese, e em caso de incorrecdo,
o publicador podera refazer o procedimento sem
qualquer tipo de 6nus caso ainda ndo tenha feito o
pagamento que habilita sua publicidade legal.

§ 29 Os Diarios Oficiais sob a responsabilidade da
Autarquia ndo publicardo atos cuja necessidade de
publicidade ndo seja emanada do poder publico ou
gue sejam de interesse exclusivamente particular.
Consideram-se atos de interesse exclusivamente
particular aqueles em que todas as partes envolvidas
sejam pessoas fisicas ou juridicas de direito privado,
sem vinculo direto com a Administragdo Publica.

§ 39 Serdo reprovados pelo DIO/ES arquivos que
contenham qualquer tipo de texto de promocgao
pessoal, formas automaticas (linhas, retangulos,
setas, etc.) ou imagens como propagandas,
logomarcas, imagens de assinaturas, etc., exceto
tabela de alta complexidade e mapa, que deverao
utilizar o recurso objeto com configuracdes de layout
na opgao Alinhado com o Texto.

§ 49 Em conformidade a Lei Federal n°. 13.709,
de 14 de agosto de 2018, serao reprovados pelo
DIO/ES textos que possuam informacdes integrais
de documentos de identificacdo pessoal, como
numeracao completa de registro geral/carteira
de identidade nacional ou de cadastro de pessoas
fisicas/cadastro de identificacdo do contribuinte.

Art. 8° A matéria deverd ser atribuida a uma
categoria de publicacdo que seja correspondente ao
seu assunto durante o ato de envio.

Art. 99 As matérias porventura cadastradas em
categorias que ndo condizem com o teor da matéria
a ser publicada, estardo sujeitas a reprovagao pelo
DIO/ES.

§ 1° As instituicdes publicas beneficiadas pela isencao
de pagamento dos atos legais, conforme previsto na
Lei Estadual n°. 9.700, de 14 de setembro de 2011,
deverdo atentar-se a escolha da categoria, pois esta
determinara diretamente na cobranca ou ndo do
servigo de publicidade legal.

§ 29 Caso o publicador ndao encontre uma categoria
adequada, devera solicitar ao enderego de e-mail
atendimento@dio.es.gov.br, a criacdo e inclusao da
mesma em seu cadastro de cliente principal e de
publicador.

§ 3 Se as matérias ndo seguirem as instrucdes
técnicas ora estabelecidas e os padroes dos anexos
da Portaria Conjunta n® 001-R/2020, publicada no
Diario Oficial em 24/11/2020, disponivel no site
do DIO (www.dio.es.gov.br/modelos-publicacoes),
conforme previsto no art. 59, alinea f desta Instrucdo,
serao reprovadas pelo Departamento de Imprensa
Oficial do Espirito Santo - DIO/ES, que informara ao
cliente acerca do motivo da recusa, através de envio
de e-mail para o usuario publicador.
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EXECUTIVO

Vitéria (ES), quarta-feira, 18 de Margo de 2026.

Art. 10° Antes de sua publicagdo, a matéria sera
diagramada para que se concatene organizadamente
com as demais.

§ 192 O texto tera suafonte ampliada automaticamente
para o tamanho dez e poderdao ocorrer mudancgas
no espacamento horizontal e vertical para maior
harmonia e facilidade de leitura em todos os
dispositivos eletronicos.

§ 29 Considerando que o calculo do custo de
publicacdo, constante no Art. 59, inciso V desta
Normativa, e seu pagamento sao feitos previamente
a diagramacdo, a adaptacdo textual ndo implicara
em Onus ao publicador.

Art. 11° Para publicacdo no Diario Oficial do dia
atil subsequente, as matérias deverao ser enviadas
através do Sistema IOES, impreterivelmente, até as
16 horas.

§ 19 O disposto no caput ndao se aplica aos atos
advindos do Gabinete do Chefe do Executivo os
quais terdo até as 20 horas, consideradas as
excepcionalidades.

§ 29 Os pagamentos a vista serdo comprovados,
automaticamente, através de verificagdo eletr6nica
na Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, até as
16 horas, para que a publicagdo se realize no dia util
subsequente ou outra data escolhida.

§ 39 Aconselha-se que o pagamento do Documento
Unico de Arrecadacgao - DUA seja o mais antecedido
possivel em relacdo ao horario-limite ora definido,
considerando que o tempo de comunicagao entre as
instituicdes bancarias que intermediam a transagao
é imprevisivel, gerando a possibilidade de que a
matéria ndo seja aprovada a tempo e a publicidade
na edicdo posterior deixe de satisfazer o seu prazo
legal.

Art. 12° O pagamento das publicagbes se dara
através de Documento Unico de Arrecadagao - DUA,
exceto para aqueles que se usam o Sistema Integrado
de Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo
- SIGEFES.

§ 19 Para os clientes publicos, o setor de Faturamento
do DIO/ES ficard responsavel pela geracdo das
faturas mensais, sendo que os clientes também
terdo acesso no proprio Sistema IONEWS, através
do menu “Faturas”.

§ 2° O DIO/ES somente emitird fatura/Documento
Unico de Arrecadagao - DUA em nome do cliente,
devidamente cadastrado como tal.

Art. 13° Os pagamentos das matérias cadastradas
e aceitas pelo Sistema IOES serdao efetuados a
vista, com excecao daqueles clientes/publicadores
que se submetem aos procedimentos de liquidagao
de despesas das entidades publicas, os quais os
fardo até o 15° dia corrido, do més subsequente,
impreterivelmente.
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§ 1° Os pagamentos a vista serdao comprovados,
automaticamente, através de verificagdo eletronica
na Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, até
as 16 horas, para que a publicacdo se realize na
edicao subsequente, considerando-se o explicitado
no paragrafo 2° do Art. 99,

§ 20 O Sistema IONEWS emitird aviso automatico
de cobranga aos clientes que nao efetuarem o
pagamento da fatura no prazo estabelecido no caput
deste artigo.

§ 39 Decorrido 48 horas apos o prazo de pagamento
previsto no caput sem a devida quitacdo, o Sistema
IONEWS realizara o bloqueio automatico do cliente
para novas publicacdes, permanecendo tal restricao
até a regularizacdo do débito.

Art. 14° O publicador podera remover matérias até
o horario limite de 16h do dia util anterior a data
de publicacdo, pelo Sistema IONEWS, sob sua total
responsabilidade.

Art. 1592 Em caso de inexatidao ou omissdo no texto
original da matéria publicada, o publicador devera
arcar com o0s custos uma nova publicagao.

Paragrafo Unico - Caso a inexatiddo ou omissdo
tenha sido causada por falha técnica do DIO/ES,
os custos de republicagdo nao serdo cobrados. O
publicador devera solicitar a correcao através do
e-mail do DIO/ES (atendimento@dio.es.gov.br), no
prazo maximo de até 5 dias Uteis, contados a partir
da data da publicacao.

Art. 16° Qualquer cidaddao podera consultar as
edicdes publicadas através dos portais do DOES
(https://ioes.dio.es.gov.br/portal/visualizacoes/
diario_oficial), DOM (https://ioes.dio.es.gov.br/dom)
e DOS (https://ioes.dio.es.gov.br/diariodaserra),
a partir de zero hora do dia de sua publicacao,
independente de cadastro prévio no Sistema
IONEWS.

Paragrafo unico - O cidaddo que nao localizar as
matérias através das condigdes supracitadas podera
solicitar sua leitura via e-mail (atendimento@dio.
es.gov.br), devendo prover a maior quantidade
de informacbes possiveis para celeridade no
atendimento.

Art. 17° O DIO/ES disponibilizara uma ferramenta
gratuita para envio automatico de atalhos a matérias
especificas de interesse via e-mail, devendo os
consulentes cadastrarem-se no portal de “Pesquisa
Agendada” (https://ioes.dio.es.gov.br/clipping).

Art. 18° As demais dlvidas e solicitacbes de
ordem técnica, administrativa ou financeira serdo
sanadas pelo DIO/ES, através de correio eletronico
(atendimento@dio.es.gov.br) ou pelos telefone de
numeros (27) 3636-6932,

(27) 3636-6933, (27) 3636-6934 e (27) 3636-6945."

Art. 19° Esta Instrucdao Normativa entra em vigor
na data de sua publicacgao.

Vitéria - ES, 17 de margo de 2026.
Protocolo 1749234
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