Imprensa Oficial

2. DIRIGENTE

- Diretora Presidente

3.ATODE

Instrugdo de Servigo n? 045/2020
Instrugdo de Servio n? 052/2020
Instrugdo de Servico n? 055/2020

3.1 MEMBROS COLT:

Liliane do Nascimento - n? funcional 3261611;
Malta Cardoso - ne

Danielle Costa Miranda, n® funcional 174441;

Allan Alpohim Miranda, né funcional 3199479;

Dimas o, ne i 1 2645300,

4.DESCRICAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE REALIZACAO DO TELETRABALHO:
Unidade Administrativa Geréncia de Recursos Humanos

Descrigio das atividades da drea:

N atualizados

* Execugdo e checagem dos langamentos na folha na primeira més) para seu , a saber: assiduidade, ATS, porte, férias,
& comissdes, A 0, estagio, devolugdes des, a

o 6 folha

- i utilizar o sistema SIARHE: 5 6 ferir o servidor.

| Apds conferéncia, enviar arquivo para a Geréncia Financeira e Orgamentaria/DIO, bem como enviar e-mail para a PRODEST para geragao de arquivo e envio de oficio a0 Banestes.
cartdes 5 3

Envio de

memorando, relatérios e boletos para a GOF via edocs (todas as execugdes na ltima semana do més).

) formagdes patronais.
Caixa Econormica Federal

Rais ério do Trabalho por
*Geragdo da & ifico, éncia de

Unidade Administrativa: Geréncia de Orcamento e Finangas

Descrigao das atividades da drea:
* Execugio orsamentdria e financeira (reserva, empenho, liquidags ., des di
o

- 30 das contas do DIO/ES, 3 5 diment
* Entrega da Prestacao de Contas Mensal (PCM) e Anual (PCAJ;
* Geragio, baixa, conferd , em

ist il . e-mail, E-Docs, SIGEFES, IOES Admin, entre outros.

Unidade ini ) Geréncia de Ct i

Descrigio das atividades da drea:
*Assessoria de Comunicag3o Intera e Externa do DIO/ES, com produgao de textos para jornais e demais segmentos da midia;
*Produgdo da C: s sginas did

bi (andi Disrio Oficial d da Aut
(Facebook, Intagram e Twitter);
*Envio dolink 0s dias para os cl d 3 e feriados;
B DIO, com pelo Fale C: Eouy;
*Gestio e fiscalizagdo do contrato de Publicidade e Propagands;
P Jacionadas 3 5 3 3 de Avaliagio Documental (Cads), Escritério Local de Processos e Inovago etc.

ini ) Geréncia de ini Geral

Descrigao das atividades da drea:

* d IGA e EDOCS);
- o | emissa 6 é 3 Méveis (via SIGA e EDOCS);
* Aquisigdes bem N0 SIGA, pesquisa de 3

relativos

Unidade ini i Geréncia de i eP

Descrigao das atividades da drea:
* Gerar e diagramar edigdo do Diario Oficial, Caderno dos Municipios é i 3
* aprovar ou rejeitar matérias recebidas apds s 18:00h;

(capa); * 5 5

clientes piiblicos ! d: referentes a pesquisa de publicagdes na versdo digital e a0 envio de matérias para publicagéo no Diério Oficial através do
Sistema IOES em atendimento via mensagem de e-mail o chamada telefonica;
* Monitorar as matérias encaminhadas ao SISTEMA IOES quanto & técnica aos

* Atualizar as informagbes de p ferents rticul tema I0ES de modo automitico e manual, quando
edigio seguinte;

Unidade ini i Nucleo de T ia da £l

Descrigao das atividades da drea:
*Gestio e 4 trate

ferentes a tecnologia da informaga edesk, de publicagaoy licenca de software Adobe;
aquisigdes servigos tecnologia da informagso;
de dados virtuais hospedados no datacenter do PRODEST;

s,
. idades relacionadas as Comissdes criad: , como a Comissio de Avaliagio de D tos e Comité 5 6

lade Administrativa: Assessoria Juridica

Descrigiio das atividades da drea:

* Elaboragao dos instrumentos contratuais, t dit
* Assessorar Jacionad: modo geral, impugnagdes, pedidos
* Elaboragao de relatdrio juridico nos processos em que sdo solicitados;

contratos di d g
- bre dividas juridicas a
N processos i
* Assessorar as unidad

32
s
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CAPTURADO POR

LILIANE DO NASCIMENTO
MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - DIO)

DIO - DP

DATA DA CAPTURA | 19/10/2020 10:54:43 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
VALOR LEGAL ORIGINAL

NATUREZA DOCUMENTO NATO-DIGITAL

ASSINARAM 0 DOCUMENTO

LILIANE DO NASCIMENTO

MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - DIO)
DIO - DP

Assinado em 16/10/2020 14:50:12

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

MONNIQUE GREICE MALTA CARDOSO

MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - DIO)
DIO - DP

Assinado em 16/10/2020 14:56:14

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

ALLAN ALPOHIM MIRANDA

MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - DIO)
DIO - DP

Assinado em 16/10/2020 14:54:07

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

DIMAS EDUARDO LORENCAO

MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - DIO)
DIO - DP

Assinado em 16/10/2020 14:56:41

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

DANIELLE COSTA MIRANDA

MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - DIO)
DIO - DP

Assinado em 19/10/2020 10:54:42

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link https://e-docs.es.gov.br/documento/registro/2020-C8J9V6

Consulta via leitor de QR Code.
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